附件2
全日制普通本科生学生证补换程序
依据《东北师范大学学生证管理办法》，我校全日制普通本科生在校期间学生证丢失或破损，可进行补办或更换。具体办理程序如下：
1．学生本人登录东北师范大学教学服务系统，申请补办或更换学生证。
2．提交补办或更换学生证申请后，须及时告知本年级辅导员进行审核并提交学校审核通过。辅导员提交审核后，学生须登录系统查看审核结果。
3．学生申请更改学生证探亲火车乘车区间的，其申请更改区间与原区间不在同一省份，需出具父母所在地派出所开具的居住证明。

4．每月第三周周一前由年级辅导员审核学生申请（2018年春季学期具体时间为3月19日、4月16日、5月14日、6月18日），符合条件的，审核提交学校。

5．补办或更换学生证领取时间为每月第三周的周四（2018年春季学期具体时间为3月22日、4月19日、5月17日、6月21日）。考试周停止办理。
6．学生证补办或更换须缴纳工本费，领取证件时持校园一卡通刷卡缴费。
7．本部校区学生证办理地点：综合教学楼120室
净月校区学生证办理地点：综合行政楼148室
学生证补换流程图
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